    请  假  条（交团总支办公室）
尊敬的_________老师：

我是______级____班学生，因为__________________________，需要请假离校____天（__月__日至__月__日）。离校期间安全责任自负。离校期间联系方式为：______________。离校期间路线为_____________________________。
特此请假，请审批。

                                  请假人：_____________
年     月    日
班主任意见：_____________________      
主管书记意见：______________________（3天至7天）
 请  假  条（交任课教师）
尊敬的_________老师：

我是______级____班学生，因为__________________________，需要请假离校____天（__月__日至__月__日）。离校期间安全责任自负。离校期间联系方式为：______________。离校期间路线为_____________________________。

特此请假，请审批。

                                         请假人：____________
年     月    日
班主任意见：_____________________      
主管书记意见：______________________（3天至7天）
